Academia eGO

10 Passos Essenciais

Como criar usuarios?

O administrador do eGO tem a possibilidade de criar novos usudrios com acesso
ao eGO Real Estate.

Para isso devera realizar os seguintes passos:
1. Clique na opgao ‘Usuarios’ no rodapé da sua aplicacao;

Configuragies || Usudrios | Equipes | Suporte | FAQ | Atualizacies | = B8 22 il e s
EGD € um servigo de Janela Digital. Politica de privacidade | Termos de =ervico

2. Selecione a opcdo ‘Criar novo usuario’.

(2 Configurar agéncia Usuarios

Criar novo usudrio Criar nova Empresa/Parceire Gerir visibilidade entre utilizadores

USUARIO

Joana Oliveira H

Ricardo Andrade

Criar nova senha Editar Blogquear Apagar
Hugo Gomes

Fernando Amaral




3. Preencha a ficha de contato com o email de login, primeiro e ultimo nome, telefone,
endereco de email (pode ser o mesmo do login) e informagdes complementares que

considere importante;
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X Cancelar + Criar nove usuario

PRIMEIRO HOME Adicionar

SOBRENOME

m

EMAIL DE LOGIN

TiTuLO EMPRESA
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X Cancelar + Criar novo usuario

Contatos

m

EMAIL

Trabalho w

Adicionar email

TELEFONE

Trabalho

4. Configure os Dados Privados/Permissdes, comecando por configurar as
*‘Notificagbes’ que o novo usuario ird receber;
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Criar novo usudrio

¥ Cancelar v
Notificactes

[#] receber notificagéies de tarefas por email Receber balanga didrio de tarefas por email

[T Entregar leads/oportunidades 4 sua responsabilidade [T entregar novas propostas a sua responsabilidade

[FReceber notificaciies de leads/oportunidades por email [T Receber balanco didrio de leads por email

[ enviar email de balango de tickets enviados/recebidos do dia [ receber novas notificagdes por email

[ receber notificagdes de novos iméveis disponiveis por email [ receber notificagdes de alteragdes de disponibilidade de iméveis por email

(captador, vendedor)

[ receber notificacdo de alteragdes de disponibilidade "Por validar” de [ receber notificagdo de alteracBes de disponibilidade "Disponiveis” de
iméveis por email imdveis por email
[ receber balango didrio de newsletter bloqueadas [ receber notificagdes de alteracdes de estado da proposta por email

esejo ser notificado quando receber um ticket

‘- [l pesejo também ser notificado quanda receber uma
resposta/reencaminhamento dos tickets

SE QUISER RECEBER AS NOTIFICACOES NOUTRO EMAIL QUE NAO O DE LOGIN
CLIQUE PARA ESCOLHER




5. Defina as permissdes que o usuario tera;
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X Cancelar + Criar novo usudrio

Permissoes
Expandir todos Selecionar todos
USUARIOS

Arrendamento + Newsletters + Relatérios +
Configuracées + Oportunidade + Suporte s
Contatos + Partilha + Tarefa +
Etiquetas + Perfil ou Avaliacio de imbveis + Tickets aF
Imével + Portfolio + utilizadores +
Lead + Questionarios + Website aF

6. Para finalizar, clique no botdo ‘Criar novo usuario’;

(9 Configurar agéncia Criar novo usuario
L |
X Cancelar v Criar novo usudrio
Permissoes I
Expandir todos Selecionar todos
USUARIOS
Arrendamento + Newsletters + Relatérios +
Configuracées + Oportunidade + Suporte aF
Contatos + Partilha + Tarefa +
Etiquetas + Perfil ou Avaliacdo de imdveis + Tickets aF
Imével + Portfolio + utilizadores +
Lead + Questionarios + Website aF

O usuario criado ira receber na sua caixa de correio um email automatico com os dados
de acesso ao eGO Real Estate (username e password) e podera comecgar a usar a

aplicacao.

Saiba mais em: http://academia.br.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com
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